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Obsah požární knihy

(1) Tato požární kniha obsahuje:
1.1. seznam objektů / preventivních úseků, pro které slouží
1.2. záznamy o preventivních požárních prohlídkách;
1.3. záznamy o provedených kontrolách dokumentace požární ochrany;
1.4. záznamy o provedených školeních a odborné přípravě požární ochrany;
1.5. záznamy o kontrolách věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízeních;
1.6. záznamy o revizích a kontrolách technických zařízení elektrických, plynových, tlakových a zdvihacích (zejména požární a evakuační výtahy);
1.7. záznamy o provedených cvičných požárních poplaších;
1.8. další záznamy ve vztahu k požární ochraně.

Seznam objektů / preventivních požárních úseků, pro které tato požární kniha slouží
(Pozn.: vepište do tabulky nebo přiložte samostatný autorizovaný list)
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	Část A:
Záznamy o provedených 
preventivních požárních prohlídkách

	




A. Záznamy o provedených preventivních požárních prohlídkách

(1) Předmětem preventivních požárních prohlídek je vždy zjišťování stavu zabezpečení požární ochrany u právnických osob a podnikajících fyzických osob, způsobu dodržování podmínek požární bezpečnosti a prověřování dokladů o plnění povinností stanovených předpisy o požární ochraně.
(2) Cílem preventivních požárních prohlídek je odstranění zjištěných závad a odchylek od žádoucího stavu (dále jen "požární závady") . Lhůty k odstranění zjištěných požárních závad navrhuje osoba provádějící preventivní požární prohlídku.
(3) Provedení preventivní požární prohlídky se dokládá záznamem do této požární knihy.
(4) Záznam o preventivní požární prohlídce musí být sepsán bezprostředně po jejím provedení.
(5) Záznam o preventivní požární prohlídce obsahuje:
5.1. Datum provedení;
5.2. Označení objektu a pracoviště;
5.3. zjištěné skutečnosti;
5.4. navržená opatření;
5.5. stanovení způsobu a termínů jejich splnění;
5.6. jméno a podpis osoby, která záznam provedla,
5.7. jméno a podpis vedoucího zaměstnance kontrolovaného pracoviště nebo jiné určené osoby a záznam o splnění navržených opatření.
(6) Lhůty pro provádění preventivních požárních prohlídek jsou:
6.1. pro činnosti bez zvýšeného požárního nebezpečí nejméně 1 x ročně;
6.2. pro činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím nejméně 1 x 6 měsíců;
6.3. pro činnosti s vysokým požárním nebezpečím nejméně 1 x 3 měsíce.
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	Datum provedení
	Označení objektu a pracoviště
	Zjištěné skutečnosti

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Navržená opatření, stanovení způsobu a termínu jejich splnění a záznam o splnění navržených opatření
	Jméno a podpis osoby, která záznam provedla
	Jméno a podpis určené osoby (vedoucího)
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	Část B:
Záznamy o provedených 
kontrolách dokumentace požární ochrany

	




B. Záznamy o provedených kontrolách dokumentace požární ochrany

(1) Kontrola dokumentace požární ochrany, včetně záznamu o jejím výsledku, se provádí v rámci preventivních požárních prohlídek, a to nejméně jednou za rok nebo po každém požáru anebo po každé provedené změně, která měla vliv na její obsah.
(2) Předmětem kontroly dokumentace požární ochrany je zejména:
2.1. dokumentace o začlenění provozovaných činností do kategorií požárního nebezpečí;
2.2. stanovení organizace zabezpečení požární ochrany;
2.3. požární řády; 
2.4. požární poplachové směrnice;
2.5. požární evakuační plány;
2.6. dokumentace zdolávání požárů;
2.7. řády ohlašoven požárů;
2.8. dokumentace o školení a odborné přípravě požární ochrany;
2.9. požární kniha;
2.10. další doklady a dokumenty požární ochrany.
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	Datum provedení
	Označení objektu a pracoviště
	Zjištěné skutečnosti

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Navržená opatření, stanovení způsobu a termínu jejich splnění a záznam o splnění navržených opatření
	Jméno a podpis osoby, která záznam provedla
	Jméno a podpis určené osoby (vedoucího)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	
	
	
	Evidenční číslo listu:

	[image: ]
	Návrh dokumentu připravil: 
Ing. Vít Hofman, OZO BOZP, TPO
www.bozpkestazeni.cz  – vzorové dokumenty BOZP ke stažení
	
	





	

	Část C:
Záznamy o provedených 
školeních a odborné přípravě 
požární ochrany

	




C. Záznamy o provedených školeních a odborné přípravě požární ochrany

(1) Kontrola dokumentace požární ochrany, včetně záznamu o jejím výsledku, se provádí v rámci preventivních požárních prohlídek, a to nejméně jednou za rok nebo po každém požáru anebo po každé provedené změně, která měla vliv na její obsah.
(2) Zejména je nutno provádět záznamy o:
2.1. provedeném školení vedoucích zaměstnanců (1 x 3 roky a při nástupu a změně pracoviště);
2.2. provedeném školení zaměstnanců (1 x 2 roky a při nástupu a změně pracoviště);
2.3. dalších provedených školení PO;
2.4. případné odborné přípravě PO (preventivní požární hlídky, preventisté PO).
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	Datum provedení
	Označení objektu a pracoviště
	Druh školení
	Jméno a podpis školitele
	Jméno a podpis určené osoby (vedoucí)
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	Část D:
Záznamy o kontrolách provozuschopnosti věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízení

	




D. Záznamy o kontrolách věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízení

(1) Věcné prostředky požární ochrany a požárně bezpečnostní zařízení je nutno kontrolovat nejméně 1 x ročně nebo i častěji, pokud tak plyne např. z provozní dokumentace.
(2) Druhy věcných prostředků požární ochrany se rozumí:
2.1. hasicí přístroje (přenosné, přívěsné a pojízdné);
2.2. osobní ochranné prostředky;
2.3. prostředky pro záchranu a evakuaci osob (např. seskokové matrace, plachty a záchranné tunely, žebříky, hydraulické vyprošťovací zařízení, pneumatické vaky);
2.4. prostředky pro práci ve výškách, nad volnými hloubkami, na vodě, ve vodě a pod hladinou;
2.5. prostředky pro práci s nebezpečnými látkami a pro dekontaminaci, analyzátory plynů, kapalin a nebezpečných látek;
2.6. požární výzbroj, stejnokrojové a výstrojní součástky a doplňky;
2.7. spojovací a komunikační prostředky a technologie operačních středisek;
2.8. hasiva a příměsi do hasiv;
2.9. požární příslušenství;
2.10. přenosné zásahové prostředky (např. požární stříkačky, generátory, ventilátory).
(3) Druhy požárně bezpečnostních zařízení se rozumí:
3.1. zařízení pro požární signalizaci (např. elektrická požární signalizace, zařízení dálkového přenosu, zařízení pro detekci hořlavých plynů a par, autonomní požární signalizace, ruční požárně poplachové zařízení);
3.2. zařízení pro potlačení požáru nebo výbuchu (např. stabilní nebo polostabilní hasicí zařízení, automatické protivýbuchové zařízení, samočinné hasicí systémy);
3.3. zařízení pro usměrňování pohybu kouře při požáru (např. zařízení pro odvod kouře a tepla, zařízení přetlakové ventilace, kouřová klapka včetně ovládacího mechanismu, kouřotěsné dveře, zařízení přirozeného odvětrání kouře);
3.4. zařízení pro únik osob při požáru (např. PO nebo evakuační výtah, nouzové osvětlení, nouzové sdělovací zařízení, funkční vybavení dveří, bezpečnostní a výstražné zařízení);
3.5. zařízení pro zásobování požární vodou (např. vnější požární vodovod včetně nadzemních a podzemních hydrantů, plnících míst a požárních výtokových stojanů, vnitřní požární vodovod včetně nástěnných hydrantů, hadicových a hydrantových systémů, nezavodněné požární potrubí);
3.6. zařízení pro omezení šíření požáru (např. požární klapka, požární dveře a požární uzávěry otvorů včetně jejich funkčního vybavení, systémy a prvky zajišťující zvýšení požární odolnosti stavebních konstrukcí nebo snížení hořlavosti stavebních hmot, vodní clony, požární přepážky a ucpávky);
3.7. náhradní zdroje a prostředky určené k zajištění provozuschopnosti požárně bezpečnostních zařízení, zdroje nebo zásoba hasebních látek u zařízení pro potlačení požáru nebo výbuchu a zařízení pro zásobování požární vodou, zdroje vody určené k hašení požárů;
3.8. zařízení zamezující iniciaci požáru nebo výbuchu.
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	Datum provedení
	Označení objektu a pracoviště
	Druh kontrolovaného prostředku / zařízení
	Jméno a podpis „kontrolora“
	Jméno a podpis určené osoby (vedoucího)
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	Část E:
Záznamy o revizích a kontrolách technických zařízení elektrických, plynových, tlakových a zdvihacích (zejména požárních a evakuačních výtahů)

	




E. Záznamy o revizích a kontrolách technických zařízení

(1) Technická zařízení, včetně zařízení vyhrazených, konkrétně tedy zařízení elektrická, tlaková, plynová a zdvihací, podléhají pravidelným kontrolám a revizím. Jelikož se jedná o zařízení, jejichž provoz přímo ovlivňuje úroveň požární ochrany, je v požární knize nutno evidovat i skutečnosti o těchto úkonech.
(2) Lhůty kontrol a revizí se stanoví zejména z požadavků právních předpisů, technických norem, provozní dokumentace, výsledků předcházejících revizí a kontrol, výsledků hodnocení rizik a prostředí, ve kterém je zařízení provozováno.
(3) Z výše uvedeného důvodu nelze lhůty těchto zařízení zobecnit a uvést.
(4) Zaměstnavatel je povinen tyto lhůty stanovit vlastním vnitřním předpisem, např. harmonogramem revizí a kontrol.




	
	
	
	Evidenční číslo listu:

	[image: ]
	Návrh dokumentu připravil: 
Ing. Vít Hofman, OZO BOZP, TPO
www.bozpkestazeni.cz  – vzorové dokumenty BOZP ke stažení
	
	



	Datum provedení
	Provedená činnost
	Jméno a podpis „kontrolora“
	Jméno a podpis určené osoby (vedoucího)
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	Část F:
Záznamy o provedených 
cvičných požárních poplaších

	




E. Záznamy o provedených cvičných požárních poplaších

(1) Na pracovištích, na nichž jsou provozovány činnosti charakteristické složitými podmínkami pro zásah, popř. i na dalších pracovištích, o nichž tak rozhodne provozovatel, je nutno nejméně 1 x ročně organizovat cvičný požární poplach, kterým se ověří správnost požárních poplachových směrnic a požárního evakuačního plánu.
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	Část G:
Další záznamy ve vztahu k 
požární ochraně

	




G. Další záznamy ve vztahu k požární ochraně

(1) Slouží k dalším záznamům, jako např. 
1.1. o provedených kontrolách státního požárního dozoru,
1.2. o vzniklých požárech a nebo
1.3. o jiných významných skutečnostech na úseku požární ochrany.
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