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SADA DOKUMENTACE BOZP PRO STOMATOLOGICKE OBORY

Dékuji, za zakoupeni této sady dokumentace BOZP pro stomatologické obory. Vénujte prosim pozornost
nasledujicim radkdm, pro spravné pouZiti jednotlivych dokumentd.

1  ZAHLAVi/ ZAPATI

V3iechny dokumenty obsahuji zahlavi a zapati. Toto je nutno upravit, na Vase vlastni podminky.

Uprava zahlavi i zapati je velmi snadnd. Postaci dvojklik levym tla¢itkem do oblasti pravé zéhlavi nebo zépati, co?
umozni jeho editaci. Nasledné piepiste zejména tdaje o Vasi firmé, tj. nazev, adresu a IC, zméfite nebo vymaite
logo. Po Upravach opét provedte dvojklik levym tlacitkem mysi na stranku mimo oblast zahlavi nebo zapati.

Pozn.:

Zdhlavi i zdpati muZete jednoduse kopirovat z jednoho dokumentu do druhého.

V dokumentu A provedte dvojklik do oblasti zdhlavi / zépati, abyste jej mohli editovat. Kliknéte levym tlacitkem
mysi do oblasti zdhlavi / zdpati, kterou chcete zkopirovat tak, aby v této oblasti byl textovy kursor. Stisknéte
kombinaci kldves ctrl + A (oznacit vse) a ndsledné ctrl + C (kopirovat do schrdnky). V dokumentu B postupujte
obdobné, pouze namisto ctrl + C (kopirovat) stisknéte ctrl + V (vloZit ze schrdnky).

2 UvODNi STRANKA DOKUMENTU
Vétsina dokumentd ma Uvodni stranku, ktera obsahuje zékladni informace o dokumentu a o zaméstnavateli.
Vénujte pozornost této strance a doplrite ji pro Vasi firmu.

3 KOMENTARE DOKUMENTU
Nékteré dokumenty obsahuji komentare, h’ako tento‘— vpravo vedle stranky.

Komentére slouZi zejména pro V4&s lepsi prehled o vyplnéni dokumentu a davaji tak rady a typy.

Pozn.:

KOMENAR SMAZETE TAK, ZE NA NEJ KLIKNETE PRAVYM TLACIKEM MYSI A ZVOLITE MOZNOST: ,,ODSTRANIT
KOMENTAR.“

Komentére vSak mazat nemusite. Pokud je nechcete tisknout, staci, pokud v tiskové volbé, v nastaveni, odtrhnete
moznost: , Tisknout revize”, viz obrazek.
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4  DOPORUCENI, RADY A TYPY PRO JEDNOTLIVE DOKUMENTY
1. saw_02a03: Povinnosti zaméstnanct
- Dokument uvadi zékladni povinnosti zaméstnancu v oblasti BOZP.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat. Pfipadné ale dopliite dle vlastniho
uvazeni.

2. saw_02c01: Pisemné povéieni vedouciho pracovisté
- Dokument slouZi pro prokazatelné urceni vedouciho zaméstnance daného pracovisté. Kazdé
pracovi$té musi mit svého vedouciho zaméstnance. Tj. musi byt zfejmé, kdo je vedouci
(odpovédna osoba) chodby, ¢ekdrny, ordinace, laboratore apod. Za vée mUZe odpovidat jedna
osoba nebo muZete urdit pro kazdy prostor osobu jinou.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

3. saw_02c10.1: Pisemné povéieni obsluhy firemnich vozidel
- Dokument slouZi pro prokazatelné urceni opravnénych zaméstnancu k fizeni firemniho vozidla.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

4. saw_02c10: Pisemné povéreni odpovédné osoby za firemni vozidla
- Dokument slouZi pro prokazatelné uréeni odpovédné osoby za firemni vozidla (napf. sledovani
technické kontroly, méreni emisi, vymény pneumatik apod.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

5. saw_02c15: Pisemné povéfeni zaméstnanct k poskytovani prvni pomoci
- Dokument slouZi pro prokazatelné uréeni zaméstnancd, urcenych k poskytovani prvni pomoci.
Tito zaméstnanci by méli byt pro tuto ¢innost proskoleni.

NABIDKA KU
PRVNI POMOCI SAW
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

6. saw_02c16: Pisemné povéreni vedouciho zaméstnance opravnéného ke kontrole alkoholu
- Dokument slouZi pro prokazatelné urceni vedouciho zaméstnance, ktery je opravnén udélit
zaméstnanci pokyn k podrobeni se orientaéni dechové zkousce na alkohol.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

7. saw_03: Stanoveni organizace fizeni rizika
- Dokument popisuje proces a metodiku Fizeni rizika.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

8. saw_04a01: Navrh na zafazeni praci do kategorii — zubni laboratof

- Dokument je ndvrhem na zatazeni praci do kategorii 3 pro hygienu, pfedpfipravenym pro zubni
laboratore.

- Dokument si kompletné projdéte a doplrite / upravte konkrétni informace.

- Je nutno upozornit, Ze podminky jednotlivych provozl se mohou lisit a po predloZeni tohoto
oznameni na krajskou hygienickou stanici mizZete byt vyzvani k dopInéni nékterych skute¢nosti
nebo jejich tpravé!

- Dokument byl vypracovén dle provedeného méreni a hodnoceni rizikovych faktor( pracovnich
podminek v zubnich laboratofich, provedeného na popud ¢eské stomatologické komory a za
Géasti hlavniho hygienika CR.
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9. saw_04a01: Oznameni o zarazeni praci do kategorii — zubni ordinace

- Dokument je oznamenim o zafazeni praci do kategorii 2 pro hygienu, pfedpfipravenym pro
zubni ordinace.

- Dokument si kompletné projdéte a doplrite / upravte konkrétni informace.

- Je nutno upozornit, Ze podminky jednotlivych provozl se mohou lisit a po predloZeni tohoto
ozndmeni na krajskou hygienickou stanici mizete byt vyzvani k dopInéni nékterych skute¢nosti
nebo jejich tpravé!

- Dokument byl vypracovan dle provedeného méfeni a hodnoceni rizikovych faktord pracovnich
podminek v zubnich laboratofich, provedeného na popud ceské stomatologické komory a za
Gdasti hlavniho hygienika CR.

10. Protokoll_2002 a protokol2_2013: Dokumenty o provedenych méfenich a vyhodnoceni rizikovych
faktor( pracovnich podminek
-V ptipadé, kdy budete predkladat na krajskou hygienickou stanici ndvrh nebo ozndmeni o
zarazeni praci do kategorii, tyto protokoly k nim pfiloZte.

11. saw_05: Stanoveni organizace pracovnélékarskych sluzeb
- Dokument stanovi zakladni povinnosti ve vztahu k pracovnélékaiskym sluzbam a
pracovnélékafskym prohlidkam.
- Dokument postaci vydat, jinak jej nemusite upravovat.

12. saw_05b1.2: Zadost + IékaFsky posudek pro jednotlivé prace
- Predpfipravené zadosti + vzory lékatskych posudkl pro jednotlivé prace.
- Formulare dopliite pro jednotlivé zaméstnance.
- Doporucuji tisk oboustranné!

13. saw_06: Stanoveni organizace zabezpeceni prvni pomoci
- Dokument stanovi zasady prvni pomoci na pracovisti.
- Popf. upravte dle skutec¢nosti (misto umisténi Iékarnicky prvni pomoci).

14. saw_07a02.1: Osnova Skoleni BOZP zaméstnancii stomatologie
- Dokument stanovi obsah Skoleni BOZP.
- Pfipadné doplrite, upravte dle potfeb.

15. saw_07a03: Osnova $koleni BOZP fidi¢G firemnich vozidel
- Dokument stanovi obsah skoleni BOZP, pro fidice firemnich vozidel.
- Pfipadné doplrite, upravte dle potteb.

16. saw_07b01: Prezencni listina Skoleni BOZP
- Dokument slouZi pro zdznam skoleni BOZP.
- Proskolte zaméstnance dle osnovy Skoleni a toto stvrdte zaznamem do prezenéni listiny.
- Pro kazdé skoleni, pouzijte jednu prezencni listinu.
- Do hlavi¢ky prezencni listiny uvedte osnovu $koleni, dle které se Skoleni provadi.

17. saw_07c01: Zaznam o absolvovani pfezkouseni
- SlouZi k zaznamu zkusebniho testu.
- Do hlavi¢ky vyplrite osnovu skoleni, dle které se skolilo a zkusebni test, ktery je pouZit. Uvedte
pouze oznaceni dokumentu, napf¥. saw_07a03.
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18. saw_07d02.1: ZkuSebni test BOZP: zaméstnanci stomatologie
- Spravné odpovédi zelené.

19. saw_07d03: Zkusebni test BOZP: fidi¢i firemnich vozidel
- Spravné odpovédi zelené.

20. saw_07e01: Zaznam o seznameni s dokumentem
- Formular slouZi pro prokazatelné seznameni zaméstnanct s dokumenty BOZP, kterymi mohou
byt napf. ndvody na obsluhu konkrétnich strojd, které pouzivate, firemniho vozidla nebo
bezpecnostni listy k pouZivanym nebezpecnym chemickym latkam.
- Do hlavicky vepiste dokumenty, seznamte zaméstnance, nechte je sezndmeni stvrdit do
tabulky.

21. saw_07g01: Zaznam o seznameni zaméstnance s pracovistém
- Dokument slouZi pro prokazatelné sezndmeni zaméstnancC s pracovistém a doplriuje tak
Skoleni o prdvnich pfedpisech. V rdmci seznameni zaméstnanci feknete napf. kde je hasici
pfistroj, Unikovy vychod, Iékarnicka apod.

22. saw_07g02: Zaznam o zacviku zaméstnance na pracovisti
- Pokud chcete zaméstnance zacvicit, vyuZijte tento formular. Zacvik je dobrovolny.

23. saw_08: Stanoveni organizace poskytovani OOPP
- Dokumentace stanovi podminky poskytovani OOPP.
- Dokument je predpfipraveny pro provoz stomatologie.
- Dokument pfipadné upravte, dle vlastnich potieb.
- Projdéte si zejména prilohy dokumentu, které obsahuji seznam poskytovanych OOPP a
podminky jejich pouZziti a evidencni listy pro poskytnuti OOPP zaméstnancim. Ty si nechejte od
zaméstnancl podepsat.

24. saw_09a03: Pokyn zaméstnavatele: Uklid a malovani na pracovistich
- Dokumentem se stanovi zdsady provadéni uklidu a malovani pracovist, coZ oceni zejména
hygiena.
- Dokument popt. upravte dle mistnich podminek.

25. saw_13a01.2: Protokol ro¢ni provérky BOZP
- Formula¥ slouzi jako checklist pro provedeni ro¢ni provérky.
- Rocni provérku je nutno provadét 1 x ro¢né.

26. saw_13c01.2: Protokol o dechové zkousce
- Prevence alkoholu je dileZita. Provadéjte orientacni dechové zkousky a vysledky evidujte do
protokolu.

27. saw_13c01: Doklad o denni kontrole BOZP
- Prevence BOZP je dileZita. Provadéjte kontroly pracovist a zaméstnancu a vysledky evidujte do
protokolu.
- Doporucuji provadét nejméné 1 x mési¢né.
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28.

29.

30.

31.

saw_13d01: Doklad o kontrole pouzivani OOPP
- Provadéjte kontrolu zaméstnancl, zda pouZivaji poskytnuté osobni ochranné pracovni
prostiedky pti praci (OOPP).

saw_13e01.1: Univerzalni protokol o kontrole stroje
- VSechny stroje, technicka zafizeni, pfistroje a naradi je nutno nejméné 1 x ro¢né kontrolovat.
Tuto kontrolu nemusi nahradit revize elektrickych zafizeni. Pfekontrolujte si diky protokolu
jednoduse viechna zafizeni.
- Pro kazdé zafizeni vypracujte jeden protokol, alespori 1 x ro¢né.

saw_14b01: Kniha urazd
- SlouZi k evidenci vSech urazl. Evidujte i Urazy hosta.

saw_14b02: Zaznam o Urazu
- Vpfipadé pracovniho Urazu s pracovni neschopnosti delsi nez 3 kalendafni dny nebo
smrtelného Urazu, je nutno sepsat zaznam o Urazu a tento odeslat na stanovené instituce.

PODROBNOSTI O URAZECH A
SEPSANI ZAZNAMU

. saw_14b03: Zaznam o urazu - hlaseni zmén

- Pokud jste odeslali ziznam o Urazu a po jeho odeslani doslo ke zménam v ném uvedenym,
musite zaslat i zdznam o Urazu — hlaseni zmén, kde tyto zmény uvedete.

. saw_14c03: Doklad o predani zaznamu o Urazu

- Zéaznam o Urazu musite predat GUrazem postizenému zaméstnanci. JelikoZ jej zaméstnanci radi
ztraceni, coz Vam pak muze ptinést komplikace, je lepsi jej pfedat prokazatelné, pomoci
dokladu.

. saw_15c01: Pozarni poplachové smérnice

- Doplnte telefonni ¢isla havarijnich sluzeb dle mistnich podminek.
- Popf. upravte dle potreby.
- Zretelné vyvéste na pracovisti.
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Kromé vySe uvedeného nezapomerite na provadeéni revizi a kontrol zafizeni.

Vyhledejte ve svém okoli revizni a kontrolni techniky, ktefi Vam s problematikou blize poradi. Jen malo ktery
dodavatel sluZzeb bezpecnosti prace disponuje vlastnimi reviznimi techniky. Tyto si zpravidla najimaji. Pokud tedy
vyhleddte a oslovite pfimo konkrétniho revizniho technika, zpravidla se tak vyhnete nemalé provizi za
zprostredkovani, ktera byva ve vysi i vice nez ,,100%".

Lhaty kontrolnich ¢innosti jsou zavislé na prostiedi pouZiti, typu spottebice a zafizeni a popf. i jinych okolnostech.
Proto jsou niZe uvedeny jen periody téch ¢innosti, které jsou stanoveny pevné, zavaznymi predpisy.

Zejména je nutné provadét:
1) Revizni technik elektrickych zafizeni:
a. Revize elektrickych instalaci (zasuvky, osvétleni apod.)
b. Revize elektrickych stroji (pevné umisténé stroje)
c. Revize elektrickych spotrebi¢ a prodluZovacich kabeld
d. Revize zafizeni k ochrané pted ucinky atmosférické (bleskosvody) a statické elektfiny
2) Revizni technik tlakovych zafizeni
a. Revize, kontroly a zkousky tlakovych nadob stabilnich (napf. expansomat kotle, vzdusnik
kompresoru) (1 x rok)
3) Revizni technik plynovych zafizeni
a. Revize plynovych zatizeni (1x 3 roky)
b. Kontroly plynovych zafizeni (1 x rok)
c. Servisni prohlidky plynovych spotfebi¢l (1 x rok)
4) ,Kominik”
a. Kontrola spalinové cesty
b. Cisténi spalinové cesty
5) Technik hasicich pfistrojd
a. Kontrola provozuschopnosti hasicich pfistroja
6) Technik poZarné bezpecnostnich zafizeni
a. Kontrola provozuschopnosti zejména:
i. PoZarnich hydrantd
ii. Nouzového osvétleni
iii. PoZérnich dvefi
iv. PoZdrnich ucpavek.
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